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All’utenza esterna 

                                                                        E.p.c: A tutto il personale docente e A.T.A. 

All’Albo online/sito web 

Agli atti 

 

Oggetto: Ricevimento uffici di segreteria A. s. 2020/2021 
 

I servizi di segreteria al pubblico vanno svolti regolarmente, considerando tuttavia le restrizioni derivanti 

dall’esigenza di ridurre e tracciare i contatti, unitamente alle opportunità offerte dalle tecnologie . In primo luogo, 

bisogna procedere a consolidare le procedure destinate all’utenza sia interna (già comunicate), sia esterna già 
implementate mediante la comunicazione telematica a mezzo posta istituzionale ceic84000d@istruzione.it 

 

L’utenza esterna potrà essere servita su prenotazione, previo annuncio telefonico al numero 0815041130,  e solo nei 
giorni e orari consentiti : 

 

 Ufficio Dirigente Scolastico 

Lunedì - martedì - giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

 

 Ufficio Direttore SGA 
Lunedì – martedì - giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

 

 Uffici di segreteria 
Lunedì – martedì - giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00  

Mercoledì - venerdì dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

 
Gli utenti accederanno agli uffici nella misura di max. 2 alla volta, previa registrazione dei dati sul registro degli 

accessi  e misurazione della temperatura corporea ad opera del collaboratore di front office.   

 
L’utenza esterna è pregata  di  rispettare  scrupolosamente tali orari, anche per le comunicazioni telefoniche, con la 

sola eccezione di situazioni che rivestano carattere di stretta urgenza, o di esplicite convocazioni dell’ufficio. 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof.ssa Emelde Melucci 
firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                

ai  sensi dell'art.3, comma 2 del d.lgs. 9/1993) 
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